INFORME DE GESTION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION - SUBSECRETARIA DE FOMENTO

DATOS BASICOS CONTRATO

No. Contrato 4162.010.26.1.0503-2026

Supervisor del TOMAS GUTIERREZ

Contrato MANOSCA

Blr%r:tgrdeo(rjzlel EVELYN CARDONA
e HINCAPIE

Servicio

Cedula 1.144.158.172

Valor del contrato: |$11.168.000

Fecha inicio 14/ene/2026

Fecha finalizacion | 30/abr/2026

SEGURIDAD SOCIAL

IBC (ingreso

basico de $1.750.905

cotizacion)

No. Planilla 9499413849

No. PIN, 48715494

Autorizacion,

Referencia, Pago

Operador: APORTES EN LINEA

Fecha de Pago 09/feb/2026

Periodo de pago

de la seguridad ENERO 2026

social:

OBJETO DEL

CONTRATO:

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en
la Secretaria del Deporte y la Recreacion del
proyecto denominado Apoyo a eventos
deportivos, recreativos, de actividad fisica y de
empoderamiento femenino, locales, nacionales e
internacionales en Santiago de Cali BP -
26005304

SEGURIDAD SOCIAL: Certificoque me
encuentro al dia en el pago de la seguridad social
integral, incluyendo aportes al sistema de salud,
pensiones y riesgos laborales, conforme a lo
establecido en el contrato de prestacion de
servicios.

Forma de pago:

(X) Vencida

( ) Anticipada

( ) Extemporanea

CUOTA NUMERO (2)

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el complemento al contrato electrénico,
ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo contractual establecido asi:

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.Apoyar la planificacion, organizacion vy
ejecucion del desarrollo de eventos deportivos
y recreativos de innovacion a nivel local,
nacional e internacional. a través de
actividades orientadas al respaldo operativo,
seguimiento y organizacion documental de las
acciones del proyecto, garantizando el control,
registro y disponibilidad de la informacion en
los sistemas institucionales y archivos del area
de Fomento.

1.Apoyé en la estructuracion, coordinacién y
desarrollo de jornadas deportivas y recreativas
con enfoque innovador, brindando
acompafamiento en los aspectos logisticos y
administrativos requeridos. Esta gestion incluyo la
verificacion, organizacion y consolidacion de la
documentacion derivada de cada actividad
ejecutada. Asimismo, realicé el registro y
actualizacion de la informacion en los sistemas
institucionales, asegurando su adecuada
trazabilidad y consulta. Estas acciones se
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2.Brindar apoyo al Proceso de Gestion
Documental, conforme a la normativa técnica
vigente que regula los archivos (Ley 594 de
2000), incluyendo actividades de seleccion,
valoracion, alineacion, ordenacion, expurgo,
foliacion, rotulacion y cambio de carpeta de los
documentos de las diferentes vigencias, asi
como su adecuada custodia en la Secretaria
del Deporte y la Recreacion, de acuerdo con
los lineamientos y politicas institucionales.

3.Apoyar las actividades de limpieza,
organizacion y mantenimiento basico de los
depdsitos, cajas y carpetas que conforman el
acervo documental de la Secretaria del
Deporte y la Recreacion, contribuyendo a su
conservacion y correcta disposicion.

4.Las demas relacionadas con el desarrollo del
objeto contractual.

efectuaron conforme a los lineamientos
contractuales y administrativos vigentes.

2.Brindé apoyo en el proceso de gestion
documental, apoyando la organizacion y revision
de los expedientes registrados en el Formato
Unico de Inventario Documental. Durante la
jornada se verific6 cada carpeta, se realizd la
foliacion y rotulacion correspondiente, y se
aseguré que la informacion estuviera completa y
en orden. Este trabajo permiti6 tener mayor
claridad y control sobre los documentos.

3.Apoyé en las labores de limpieza y organizacion
de los depdsitos, cajas y carpetas que conforman
el archivo de la Secretaria, contribuyendo a
mantener los espacios en adecuadas
condiciones. Realicé la revision del estado de las
unidades documentales y su correcta ubicacién
para facilitar su consulta y conservacion. Estas
acciones fortalecieron el orden y la preservacion
del acervo documental. La actividad se desarrolld
conforme a los lineamientos institucionales. Todo
lo realizado quedo registrado en el acta suscrita
el 17 de febrero de 2026.

4 Participé en socializacion virtual citada por el
sefior Moisés Bardn, en la cual se brindaron
orientaciones relacionadas con el proceso de
elaboracion y radicacién de cuentas de cobro
para el periodo de febrero. Durante el encuentro
se aclararon dudas sobre los requisitos, soportes
y lineamientos establecidos para su correcta
presentacion. Asimismo, se reiteraron los tiempos
y procedimientos administrativos a seguir. Esta
participacion permitié fortalecer el cumplimiento
adecuado de los procesos contractuales y
financieros.

MEDIO DE VERIFICACION: Las evidencias de lo relacionado se encuentran en el siguiente link:
https://drive.google.com/drive/folders/17gsCKE1-g1ArJibCDXxH7M3qYWKsRVE P
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https://drive.google.com/drive/folders/17gsCKE1-g1ArJibCDxH7M3qYWKsRVE_P

OBSERVACIONES:

N/A

FIRMA DEL PRESTADOR DEL SERVICIO:

T Ly Conpoots

FECHA DE TRANSACCION:

26/feb/2026
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